[Tpuka3 MunuctepcTBa KyabTypbl PD ot 8 okts16ps 2012 1. N 1077
"O0 yrBep:xaenuun Ilopsitka ydera JOKYMEHTOB, BXOJAIIUX B
cocraB OumOMoTedHoro ponaa'

Bo ucnonnenne nyHkta 6 cratbu 12 ®epepanbHoro 3akoHa ot 29.12.1994 N 78-®3 "O
oubmuoreunom nene" (Cobpanue 3akoHomatenbeTBa Poccuniickoit enepanuu, 1995, N 1, cr. 2,
2004, N 35, ct. 3607, 2007, N 27, ct. 3213, 2008, N 30 (u. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23,
2774, N 52 (1 4.), cT. 6446) npuxa3bIBaIO:

1. VtBepautsr I[lopsmok yuera JOKYMEHTOB, BXOIALIMX B cocTaB OuOiamoreyHoro ¢oHnaa
(mpuioxeHue).

2. KoHTponp 3a HCHOJIHEHHMEM HACTOALIETO IpHUKa3a BO3JOXKUTh Ha CTaTC-CeKpeTaps-
3amectutens Munuctpa KyinbTypbl Poccniickori @enepaunu I'.11. IBnuesa.

Munuctp
B.P. Menunckuii

3apeructpupoBano B Muntocte PO 14 mas 2013 r.
Perucrpannonnsiii N 28390

[Ipunoxxenne
K npuka3zy Munucrepcrsa KyapTypsl PO
ot 8 okta0ps 2012 r. N 1077

Iopsiaok yyera 10KyMEHTOB,
BXOISAIIMX B cocTaB OuOuoTeuHoro gponga

I. O0mue moJs1oxeHus

1.1. Yuer 10KyMeHTOB OMOIMOTEYHOrO (OHAA SBISAETCS OCHOBOW OTYETHOCTH U MJIAHUPOBAHUS
JeSITEIbBHOCTH OMOJIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECIIEUEHUIO €r0 COXPAaHHOCTH.

1.2. Yyer BKJIIOYAeT PETHCTPALMIO TOCTYIUIEHUS JIOKYMEHTOB B OMOMMOTEUHBIM (OHA, HX
BBIOBITUS U3 (DOHA, UTOTOBBIC JaHHBIE O BeMW4YUHE (00beme) Bcero Oubmmoreunoro ¢oHaa U
€ro Mojipa3zeioB, CTOUMOCTb (poHAA.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, IPEABSBIIEMbIE K YUeTy ONOIMOTEYHOrO (QoH !

MOJTHOTA U JOCTOBEPHOCTh YYETHOM HH(pOpMAaIHH;

OIIEpaTUBHOCTD;

JIOKYMEHTHPOBaHHOE O(opMIIeHHE Ka)XJI0ro MOCTYIJIeHUs B (OHA M KaXJIOro BHIOBITHA W3
donma;

COBMECTHUMOCTh IPUEMOB M (OpM yueTa, UX HaJEKHOCTh MPH HapajieIbHOM HCIIOJIb30BaHUU
TPaAUIMOHHON N aBTOMAaTHU3UPOBAHHON TEXHOJIOTUN Y4EeTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKJIATyphl IOKa3aTened ydera (OHJA aHAJOTHYHBIM IIOKa3aTeNsiM
rOCYJapCTBEHHON OMOTMOTEUHON CTATUCTUKH.

1.4. Ydery moanexaT Bc€ JOKYMEHTHI (IIOCTOSHHOTO, JUIMTEIBHOTO, BPEMEHHOTO XpaHEHUs),
nocTymnarpmue B (GoHa OnbimoTekn u BhIObIBaromme u3 (GoHma OMOIMOTEKH, HE3aBUCHUMO OT
BUJIa HOCUTEIS.

1.5. Yuer nOKyMEHTOB BEAETCS B PETUCTPAaX HWHIMBUAYAIBHOTO W CYMMApHOTO Yyd4eTa B
TPAJUIIMOHHOM U (MJIH) SJIEKTPOHHOM BUJIE.

1.5.1. PeructpamMu MHIMBHUIYaJIBHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS: PETHCTPAllMOHHAs KHUTA,
KapTOUYKa pErucTpaly Ha ONPEEIICHHbIN BUJ JOKYMEHTA Ul Ta3€T, )KyPHAJIOB, IPYTUX BUIOB
JOKYMEHTOB.  JlomyckaeTcss TakKe  PETUCTPaMM  WHAMBHAYAJIBHOTO  y4e€Ta  CUHUTaTh
TOTOTPaPHUUECKYIO OMUCH (KATaJor), y4eTHBIM KaTalor, y4eTHBIN (ailsl ¢ BHIXOAHBIME (hopMamH,



dopMHupyeMBIMH B TOPSAAKE HMHBEHTAapHBIX WJIM UWHBIX HICHTU(UKAMOHHBIX HOMEPOB
JIOKYMEHTOB.

Peructpsl HHAMBUIYaIBHOTO y4eTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOro (hOHIA COAEPKAT PEKBU3UTHI,
UACHTUPHULIHPYIOLIME KaXIbIi JOKYMEHT C YKa3aHUEM CBEJIEHHUH O MOCTYIUIEHUH JOKYMEHTa U O
€ro BeIOBITHH U3 OUOIMOTeYHOTrOo (hOHAA.

1.5.2. Peructpamu cymMMapHOro ydeTa JOKYMEHTOB SBIISIOTCA: KHMIa CyMMapHOro ydera
oubmuoreynoro ¢oHIa, JHUCTHI CyMMapHOro ydera OubOiauorednoro (onpma, KypHa.
JlonmyckaroTesi pa3inuuHble MOAM(UKALUMU KHUTM CyMMapHoro ydera. HesaBucumo oT Buzaa
YYETHOTO JIOKyMEHTa PETUCTPBI CYMMApHOTO yueTa COJIEpKaT TPU B3aUMOCBSI3aHHbIC YaCTH:
"[TocTymiieHne TOKyMEHTOB B OMOIMOTeYHbIH oHm",

"BpIObITHE TOKYMEHTOB U3 OuOnuoTeyHoro gpouaa",

"Utoru nsmxeHust OMOGIMOTEYHOr0 (POHAA: UTOTOBBIE JaHHBIE HA KOHELl OTYETHOTO repuoaa’.
OO6oOuIeHHbIE JAaHHBIE OTPAXAIOTCA B KAKIOW YACTH PpErucTpa cymmapHoro yyera. B
3JIEKTPOHHOMN CHCTEME ydeTa 3TH YacTU UHTEIPUPYIOTCS B €AMHBIA yueTHbIH (aiin.

1.6. CymMMapHBIii 1 UHIMBUAYAIBHBIA y4eT (oHIa BeOeTcs CTPYKTYPHBIMH TOAPA3IeICHUSIMA
O6uONMMOTEKH, B BEACHUM KOTOPBIX HAaXOOUTCA KOMIUIEKTOBaHME (OHIAa, a Takke
MOJPa3/ICICHUSIMH, 00ECIIEUNBAIONIMMH XPAHEHHE M HCIIOJIb30BAaHHE 3aKPEIUICHHBIX 32 HUMH
yacTei obmiero ¢hoHga OMOIUOTEKH.

1.7. Craructuueckas uapopmarust o GopMHUPOBaHUN OMOIMOTEYHOTO (DOHIA MO UTOraM roja
npezcTasisiercs B [ 1aBHbIM HH(OPMAIIMOHHO-BBIYMCIUTENbHBIN LIeHTp MUHKYnbTYphl Poccun.

I1. Exununs! yyera 6u01u0Te4HOr0 (poHaa

2.1. Benuunna (00beM) u JBUXKEHHE (POHIA U3MEPSAIOTCS B YHU(PHUIIMPOBAHHBIX €AUHUIIAX YUETa.
OCHOBHBIMU €IIMHUIIAMHU y4Y€Ta JIOKYMEHTOB OHOJIMOTEYHOTO (POHJA SIBIISIOTCS DK3EMIUIIP U
Ha3BaHUeE, JJIs Ta3€T - TOJ0BOI KOMIUICKT U Ha3BaHUE.

JlOTIOTHUTEIBPHBIMI  SIMHUIIAMEA y4eTa (DOHMA SBIISIOTCS TOJOBOM KOMIUIEKT, METPOIIOJKA,
MOJAIINBKA (TIeperieTHas eANHUIIA); IS YIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB - €IMHUIA TTAMSITH JTaHHBIX.

2.2. OOmias BenuuMHa OWONIMOTEYHOTO (DOHIA B IIEJIOM M €ro MOAPA3/AesioB, B TOM YHCIIE
CETEeBBIX JIOKAJIbHBIX JIOKYMEHTOB M CETEBBIX VAaJCHHBIX JIOKYMEHTOB, YYHTHIBAETCS B
9K3EMILISAPax, HOBBIC MOCTYIICHUS - B 9K3EMIUISPax W Ha3BaHUAX. UHCIIO TOOBBIX KOMILIEKTOB
ra3eT MpUPaBHUBAETCS K YUCITY dK3EMILISPOB.

III. Yyer 1OKYMEHTOB 10 BUAAM U KATErOpPUAM

3.1. [TeyaTtHble U3AaHMS U HEOMYOIUKOBAHHBIE TOKYMEHTHI.

K meuatHBIM HU3JJaHUSAM OTHOCATCA THUPAXKWUPOBAHHBIC M3AAHUWA, IMOJYYCHHBIC NCUATAHUEM HIIN
TUCHEHUEM, TONUTPahUIECKH CaMOCTOSTENBHO O(OpPMIIEHHBIE: KHUTH, OpPOIIIOPHI, KYPHAIBI,
MpoaoDKAIIUECd U3AaHWA, JMCTOBBIC H3JAaHUA, Ta3CTbl, HN30U3JaHHA, HOTHBIC H3JAHU,
KapTorpaduueckue W3JaHHs, HOPMATHUBHO - TEXHUYECKHME U TEXHUYECKHE JIOKYMEHTHI,
aBTOpedepaTsl AUCCEPTAIIHIA.

K HeonyO0MMKOBaHHBIM JJOKYMEHTAM OTHOCSITCSI PYKOIIMCHBIE IOKYMEHTHI (PYKOTIHCHBIE KHUTH U
APXUBHBIC JIOKYMGHTI)I), a TaKXE OJOKYMCHTBI, M3IOTOBJICHHBIC B CIWMHHWYHBIX OK3CMILIApPAX,
SBIISIOIIMUMUCS OOBEKTaMHU HHTEIUIEKTYaTbHOW COOCTBEHHOCTH (JICTIOHUPOBAHHBIE HAYYHbBIE
paboThI, TUCCepPTAIUH, MPETPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-UCCIIEI0BATEILCKUX Pab0oTax, MePeBO/IbI,
OMHCAaHUSA aNTOPUTMOB U TporpaMM OBM, MNpOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKAsl JTOKYMEHTAIIHS),
TAKTHJIBHBIC PYKOACIBbHBIC U3JaHUA OJIA CJICHBIX H CJ'Ia6OBI/IJI$IH_[I/IX. PyKOHHCHBIe JOKYMCHTEI,
BXOJAIIME B OUOMMOTEUHbIE (OHIBI, SBISIOTCSA COCTaBHOW dYacTbio ApXUBHOTO (QoHIa
Poccuiickoit dbenepaum/l U YUYUTBIBAIOTCA B COOTBCTCTBHMHM C HOPMATUBHBIMHU W IIPABOBBIMH
aKTaMHM MO y4eTy apXUBHBIX JOKYMEHTOB U HacTosmuM [lopsikom.

3.1.1. Kauru u Gpomrtopsl YYUTHIBAIOTCS B SK3EMILIsIpax U Ha3BaHUSX.

Kax OTHGHBHLIﬁ 9K3CMILIIP U KaK OTACJIbHOC HA3BAHUC YUUTBIBAIOTCA:



KaXK0€ OTJeNbHOE U3anue (KHUTa, OpOIIopa);

Ka)K710€ BXOJIsIIee B KOHBOIIOT U3AaHHUE;

KQKIbIA OTIEIbHBIA TOM (BBIITYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOI'O M3/1aHUS, UMEIOIUI NHAUBUYAJIbHOE
3arjiaBue;

Kaxaass U3 OpOIIOp, BBIMTYLIICHHBIX B OOBEAMHSIONICH HMX M3ATENLCKOM mamke, OO0JIOXKKE,
MaHXKEeTKe;

KaKaash KHUra WIK OpoIIopa, BXOAALIAsS B KHIDKHYIO CepUi0 (HYMEPOBAHHYIO WJIHU
HEHYMEPOBAHHYIO);

OTJENbHO H3JIaHHBIE MPWIOKEHMs K KHUraM M OpollopaMm, HMMEKIINME HHIAUBUAYAJIbHOE
3arjiaBHe U CaMOCTOSITeNIbHOE 3HAUCHHE.

3.1.2. JIoKyMEHTbI, BBIIIOJHEHHBIE penbedHO - ToyeuHbIM HpupToM (mpudrom bpaiins),
YUUTBHIBAIOTCS B 3K3EMIUISIPaX U Ha3BaHUSIX.

OK3eMIUISIpOM  JUIsl JAHHOTO BHJA W3JaHUM SIBISETCA Kaxaas U3 KHUT KOMILIEKTa,
00BEIMHEHHBIX OOIIUM HAa3BAHUEM.

Kak ogHO Ha3BaHUE YUMTHIBAETCS] KOMIUIEKT U3JaHMsI, HE3aBUCUMO OT YMCJIa BXOJSIINX B HETO
KHUT.

3.1.3. )KypHansl ¥ IpoJOKAIOIIKECS U3JaHUS YUUTBIBAIOTCA B SK3EMILIApaxX U Ha3BaHUSX.
DK3eMIUISIPOM CUMUTAETCSI HOMEP, TOM, BBIMYCK, W3/IaHHBIC MO OTAEIBHOCTHU, a TAKKE KOMIUIEKT
HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, IIEPETICTCHHBIX B OIWH OJIOK U3/1aTEITLCTBOM.

Kak onHo Ha3BaHuE YYUTHIBACTCA KOMILIEKT HOMEpPOB, TOMOB, BBIIYCKOB, OOpa3yroIIHUX
OTJICbHYIO €MHUILY C OTJIMYUTENbHBIM 3arjaBueM. [Ipu u3MeHeHun 3aryiaBus HOBOW yueTHOM
eMHUIICH CUMTACTCS U3JJaHKe, €CIIM U3MEHEHUE BHECEHO B MEPBBIC MATh CIIOB 3arjiaBusl.
[lepuoanueckue NPUIOKEHUS K JKypHaJIaM, BBIXOASIME CAMOCTOSATENbHO, MMEIOIINE
WHAMBUAYalIbHOE 3arjlaBu€é M COOCTBEHHYIO HYMEpalUIO, YYUTBHIBAIOTCS KaK OTJEJbHbIE
AK3EMILISPBI U OTJEIIbHbIE Ha3BaHUS.

Kaxgas cepuss mnpoAospKaloIIerocs W3AaHMs, HMMEIOIIas WHAMBUAyalbHOE 3arjiaBHe U
COOCTBEHHYIO HYMEPAIIHIO BBIITYCKOB, YUUTHIBAETCS KaK OT/IE€IbHOE Ha3BaHHUE.

Kaxnplii camocTosTenbHBI TOM (BBIIYCK) MPOJOJDKAIOIIErOCs HM3JaHUS YUUTBIBAETCS Kak
OTJIeIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. 'a3eThl yUUTHIBAIOTCS B FOJJOBBIX KOMILJIEKTaX U Ha3BaHUSX.

Kak onHO Ha3BaHME YUYUTHIBAETCS KOMIUIEKT Ta3eT, O0OpasyloUIMX OTAEIbHYIO €IWHHULY C
OTJIMYMUTENBHBIM 3ariaBueM. [Ipy M3MeHeHuM 3arinaBus HOBOW YYETHOM €IMHULEH CUHUTAETCS
U3JIaHUE, €CIIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBBIC IISATh CJIOB 3arJIaBHsl.

OpHo/HEBHBIE (pa30BbIC) Ia3€Thl YUUTHIBAIOTCS B 3K3EMIUIAPAX (HOMED, BHIITYCK) U Ha3BaHUSX.
OTaenbHO W3/IaHHBIE NEPUOANYECKHE NPUIOKEHUS K ra3zeraMm, HMMEIOUIUMEe HHIUBUAYaIbHOE
3aryiaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpAIHIO, YUUTBHIBAIOTCS CAMOCTOSTENBHO.

3.1.5. U3ouznanus (anbOOMBI, KOMIUIEKTHI, OTJEJIbHBIE JMCTOBbIE H3JaHUS) U pelbedHO-
rpagpuyeckue Mocodus JUIsl CIenbIX U CINa0OBUIAIIMX YYUTHIBAIOTCA B JK3EMIUIApaX H
Ha3BaHMSIX.

Kak oTnenbHbli 9K3eMIUISIP U OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTBIBAETCS Ka)KJbIM JINCT (BBIILYCK) CEPUU
W30U3/IaHN, HE 00beTMHEHHBIC N3/1aTeITbCKON MANKou (00JI0KKOM, MAaHKETKOM ).

JluctoBble M3aHus, 00beTUHEHHBIC U3AATEIBCKOM Mankoi (00JI0KKOH, MaHXKETKOW, 00epPTKO)
YUUTBHIBAIOTCS KaK OJMH SK3EMIUIAP U OJHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe n31aHUs YUYUTBIBAIOTCS B OK3EMIUIApAX U HA3BAHUSAX.

Kak oTaenbHble S3K3eMIUIAPHI U OTJENIbHbIE HA3BAaHUSI YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSITeNIbHbIE HOTHBIE M3/1aHusl, 00bEAMHEHHBIE B OTHOM IeperuieTe (KOHBOJIOTE);
OT/IeNbHBIE TapTHH (T0JI0Ca) U MapTUTypa (KIaBUp), H3JaHHbIE pa3IeIbHO.

Kak ouH 3K3eMIUsIp ¥ OJHO HAa3BAHHUE YUUTBIBAIOTCS:

OTJIeNbHBIE MapTUH (rojoca), 00ObEeAMHEHHbIE ¢ MAapTUTYpPOH (KJIaBUPOM) B OAHOM HU3JaHHH, a
TaKXe MapTuH, 00beINHEHHbIE U3/1aTeNIbCKON Mankoi (00JI0KKOH).

3.1.7. Kaprorpaduveckne u3nanusi y9UTHIBAIOTCS B SK3EMIUIIpax U Ha3BaHUSIX.

Kak oTAenbHbIN SK3EMIUIAP U OTAEIBbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAKOTCS:



aTJIaChl, COCTOSIINE U3 OT/AEIbHBIX HyMEPOBAaHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BBIITYCKOB;
Ka)/IbIi BBIITYCK CEPUIHOT0 M3/1aHMs KapThl WK aTjaca.

Kak oauH 5K3eMIUISIp M OJJHO Ha3BaHUE YUYMUTHIBACTCS KapTa, M3JAaHHAS HA HECKOJIBKHUX JINCTax
(momexkamux ckieike), 00beTMHEHHBIX OOIIMM 3arjlaBHEeM.

MHororoMHble  (MHOTOJHMCTOBBIE) KapTorpaduyeckue W3JaHus, OObEAMHEHHBIE OOIIMM
3arjlaBUeM, yYUTHIBAKOTCS 110 KOJIMUYECTBY TOMOB U OJJHOMY Ha3BaHMIO.

OTnenbHO W3MaHHBIE, HO HE HMEIONIME CAaMOCTOSITENLHOTO 3HAYEHUs, KapTorpadpuueckue
HNPUIOKEHUS K PA3IMYHbIM U3aHUAM (KHUIaM, OpOLIIOpaM, KypHajlaM) YYUTHIBAIOTCS €IUHBIM
KOMILJIEKTOM C OCHOBHBIM U3/JaHUEM.

3.1.8. HopmaTuBHO-TEXHUYECKHE U TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI (IIATEHTHbIE JOKYMEHThI, TUIIOBbIE
IOPOCKTHl M YEPTEXKH, KATAIOTH MPOMBIIUICHHOTO OOOPYAOBAaHUS M W3JEIHUNA, HOPMATHUBHBIC
JIOKYMEHTBI 10 CTaHJApTU3aLMH, TEXHUUECKUE YCIOBUS, PYKOBOJSALINE JTOKYMEHTHI M IIPaBUIA)
YUUTBIBAIOTCS B 9K3EMIUISIPaX U Ha3BAHHSIX.

Kak ouH 3K3eMIUIAp U OIHO Ha3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTAHIAPThl M KaTaJIOTH POMBILIUIEHHOI'O
000py/I0BaHUs U U3/IENINM, BBITYILIEHHbIE B 00bEIUHSIONIEH UX U3ATENIbCKOM Mamnke (00I0XKKe)
IpY HAJIMYMU HA NANKe 0OLIeH LeHbl, COAepIKaHUs BCEro U3JJaHUs, €IMHBIX BHIXO/IHBIX JIaHHBIX.
Kak oTnenpHBI 5K3eMIUISIp M OTICIbHOE Ha3BaHHWE YYHUTHIBAIOTCS CTAHIAPTHI M KaTaJIOTH
IPOMBIIIJICHHOTO OOOpYAOBaHUS M U3JENUM, JIpyrue CroeuuanbHble BHJIbl JIOKYMEHTOB,
BBINTYIICHHBIE B BUJE OTACIBHBIX JIMCTOB, €CIHM KAXKIBIH U3 HUX UMEET CBOU BBIXOJHBIC JJAHHEIC,
LIEHY, TUPaX, JJa’Ke €CIIM OHU 00beANHEHB! OJJHOM U3/1aTeNIbCKOM ManKkoi (00J105KKOH).

3.1.9. Heomry0nmuKOBaHHBIE TOKYMEHTHI YYUTHIBAIOTCS B AK3EMIUIAPaX M Ha3BAHUSX.

Kak o1uH 3K3eMIUIsp U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAOTCS:

JICTIOHNPOBAaHHAsT Hay4YHass paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIUN U3 JIBYX SK3EMIUISIPOB PabOThI) U
COIIPOBOJIUTEINIbHBIE JIOKYMEHTHI;

HEOIYOJMKOBaHHBIE JOKYMEHTHI, COPOIIIOPOBAHHBIE UM COACPIKAILMECS B OTJEIbHOMN MalkKe.
JUIs  KOHCTPYKTOPCKOH JOKYMEHTAllMM €IUHHMLEH ydyeTa SBISETCS 4YepTeX WIM IOJIHBINA
KOMIUIEKT KOHCTPYKTOPCKUX JJOKYMEHTOB, OTHOCSAILIUXCS K OAHOMY U3JIEIHI0 (0OBEKTY).

3.1.10. OOHoOBNIsIEMOE TIeUaTHOE M3JAHUE YUUTHIBACTCS KaK OT/AEIbHOE HAa3BaHME U OTIENbHBIN
DK3EMIUISIP TpPH TEPBUYHOM TMOCTYIUIGHHMH B Oubnumoreky. [lociemyromme mocTyrieHUs
BKJIQ/IHBIX JIMCTOB, MPEAHAa3HAYEHHBIX Ul JIOTIOJHEHUS WK 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JIMCTOB
B U3JIaHUU, OTAEIBHOMY YUETY He MOJIexkar.

3.1.11. ®akcuMUIbHOE N3JaHUE YUUTHIBAETCS KaK OPUTHHAIL.

3.2. AynnoBu3yanbHbIE TOKYMEHTHI.

K aynuoBusyallbHBIM ~ JOKYMEHTaM  OTHOCSTCS  (DOHOJOKYMEHTBI,  BUICOJOKYMEHTHI,
($OTOIOKYMEHTHI, KHHOJOKYMEHTHI.

3.2.1. EnununaMu ydera (oHAa ayIMOBH3YyalbHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCA OJK3EMIULIp U
Ha3BaHUE.

Kak oT/ienbHbIi 9K3eMIUIAP YUUTHIBAIOTCS:

JIVICK - JIJISl TPaMITIaCTHHOK;

KaTylIKa, KacceTa Wik 600MHA - JUIst MAarHUTHBIX (hOHOTpamw;

KacceTa - JUIsl BUJIE0I0OKYMEHTOB;

KaJp - Ui (POTOTOKYMEHTOB (IMANlO3UTUBOB, CIIalJIOB);

600uHa - 111 KHHO(UIBMOB.

Kak o/1HO Ha3BaHUE YyUUTHIBAIOTCS:

OT/IENIbHO BBINMYIICHHAs] TPaMIUTACTHHKA, KacceTa, JU00 KOMIUIEKT (aap00M) TpaMILIaCTHHOK,
KacceT, 00beJUHEHHBIX OOLIUM Ha3BaHUEM;

MarHuTHas (oHOTrpamMma Ha OJIHOM KaTyuike (kaccere), MarHuTHasi (pOHOrpaMMa Ha HECKOJIbKUX
KaTylikax (kKaccerax), 00beAMHEHHBIX OOLIMM Ha3BaHUEM;

OTJIENIbHO M3JIaHHBIA (DOHOTOKYMEHT WM KOMIUIEKT (DOHOIOKYMEHTOB, OOBEIUHEHHBIX OOLIUM
3aryaBueMm;

KUHODUIBM, auaQUIbM HE3aBUCUMO OT 4YHCJIAa COCTABISIOIIMX dYacTell WM KaapoB (aus
KOMIUIEKTA TUArlO3UTUBOB).



3.2.2. AynuoBu3yanbHbl€ IOKYMEHTBI, SIBJISIOIIMECS MPUIIOKEHUEM K Pa3IuYHbIM U3JIaHUSM U
BBITIOJTHSIFOIIIUE CAaMOCTOSITENIbHBIE (YHKIIMHM, a TakKKe HCIOJIb3yeMble B pabOTe€ OTIEIBHO OT
OCHOBHOTO M3/IaHUsI, MOTYT YUYUTHIBATHCS KaK OT/AEIbHBIC SK3EMILISIPHI.

3.3. JlokyMeHTHhI Ha MUKpOOpMaXx.

K nokymeHnTam Ha MUKpO(pOpMax OTHOCATCS MUKPO(PHIBEMBI 1 MUKPOQHIIIH.

3.3.1. EqununamMu ydera JOKyMEHTOB Ha MUKPOGOpMax SBIISTFOTCS SK3EMIUISP U Ha3BaHUE.
DK3eMIUISIPOM ISl TOKYMEHTOB Ha MHKPO(GOpMax SIBISIOTCS: PYJIOH - NI MUKPO(PHIEMOB;
¢duma - 151 MUKpOHUIIL.

Kak omHO Ha3BaHHWE YYHTHIBACTCS KOMIUICKT MUKPO(QUIBMOB WM MUKPOQUII, 00bheTMHEHHBIX
OOIIIMM 3arjIaBUeM, HE3aBUCHMO OT YMCJIa COCTABIIAIONINX YaCTEMH.

3.3.2. OOmmii o6beM QoHIa JAOKYMEHTOB Ha MHUKPO(OpMax YYHTHIBACTCS IO KOJIUYECTBY
pyJOHOB U  (wuin, BrIOYas KOMMM Pa3HBIX IOKOJCHWH  (apXWUBHBIC/PE3CpPBHBIE U
M0JIb30BATEIBCKUE).

3.4. DIIEeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI.

K 31eKTpoHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSTCS JOKYMEHTHI HA Ch€MHBIX HOCUTENSAX (KOMITaKT-TUCKH,
dnem-kapThl); JIOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JHCKe KOMIIbIoTepa (cepBepe)
OMOMMOTEKH W JIOCTYIHBIC IOJIL30BATEISAM 4Yepe3 HH()OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIC
ceTH (nayiee - ceTeBble JIOKaJIbHbIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX pabOuYuMX CTaHUUSIX OuOIMOTeKH (majee - HMHCTAIMPOBAHHBIC
JIOKYMEHTHI); TOKYMEHTBI, pa3MElICHHbIE HAa BHEIIHUX TEXHUYECKUX CPEICTBAX, MOJTydaeMble
OMOMMOTEKOH BO BPEMEHHOE IOJB30BAHUE 4Yepe3 HHQPOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIC
CeTH Ha YCIOBHUSIX JOTOBOpA, KOHTPAKTa, JUIEH3UOHHOIO COTJAIICHUS C MPOU3BOAUTEISIMU
uH(popMaLuu (J1ajee - CeTeBbIE yJAICHHbIE TJOKYMEHTBHI).

3.4.1. EpuHuniamMu ydera DSJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha CHEMHBIX HOCHUTEISIX SIBIISIOTCS
AK3EMIUISIP ¥ Ha3BaHHUE.

3.4.1.1. Kak oTHnenbHBIA HSK3EMIUISAP YYUTHIBACTCS KaKIblii aBTOHOMHBIH OOBEKT (KOMIAKT-
JTUCK).

Kak otrnenbHble 3K3EMIUISIPbl MOTYT YUWTBHIBATHCS MPWIOKEHUS K PA3NHYHBIM HM3JAHUSM,
BBITIOJIHSIFOIIIUE CAMOCTOSITENIbHBIE (DYHKIIMM, a TakKKe HCIOJIb3yeMble B paboTe€ OTIETBHO OT
OCHOBHOTI'O U3JaHHS.

Kax oTnenpHbIE 3K3eMIUISIPBI HE YYUTHIBAIOTCS KOMITAKT-AUCKHU, €CIIM OHU MPECTABISIOT OO0
BKJIQJIKy (BIIO’KEHHUE) B U3IAHHUE WJIH €70 HEOThEMJIEMOE IPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak oqHO Ha3BaHUE YYUTHIBAIOTCS:

OT/IEJIbHO BBINYILEHHBIN KOMITAKT-IHUCK;

KOKJbI KOMITAKT-IMCK, BXO/SIIMA B HYMEPOBAHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO
ANEKTPOHHBIX U3JJaHUN;

KOMIIIEKT KOMITaKT-IHUCKOB, 00hEIMHEHHEIX OOIIMM Ha3BaHHEM;

U3JIaHHBIE B KAUeCTBE CAMOCTOATEIbHBIX M3JIaHUN MPUIOKEHUS] K M3JaHHSIM JHOO0r0 JAPYroro
BHJIa, UMEIOINE COOCTBEHHOE 3arylaBUe M JIOMYCKAIOIINE UX MCIOIb30BaHUE 0e3 oOpalieHus K
OCHOBHOMY U3/IaHHUIO.

3.4.1.3. B nokymenTax Ha (ueni-kapTax Kak OJUH SK3EMIUISIP U OJHO Ha3BaHUE YUUTHIBACTCS
KaXKJI0€ 1IEJIOCTHOE MPOU3BEACHHE, UMEIOIIEE CAMOCTOSATEIbLHOE 3arJIaBHeE.

3.4.2. EnuHUIaMH y4eTa CETEBBIX JIOKAIbHBIX W WHCTANIMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS
AK3eMIUISIp (YCIIOBHAS €IMHUIIA yYeTa) U Ha3BaHUE.

Kak omHO Ha3BaHWE YYHMTBIBACTCS IIEITOCTHOE TMPOU3BEICHUE, HWMEIOIIEE CaMOCTOSTEIbHOE
3arjaBue, BHE 3aBUCHMOCTHM OT €ro npeacrtaBieHus. Kak oJHa eAuMHUIA YYUTHIBAETCS
MOTIOIHSIEMbIH M OOHOBIISIEMBIH 3JIE€KTPOHHBIN JOKYMEHT.

DK3EeMIUISIPOM SIBISIETCS JOKYMEHT B ONpPEIEICHHOM (opMmaTe XpaHEHUs WM MpPeCTaBICHUS.
®opmaThl OTHOU U TOU K€ €TMHUIBI KOHTEHTA YYUTHIBAKOTCS OTJIEIBHO.

3.4.3. EqguanmaMu y4eTa CETeBBIX YAAJNEHHBIX TOKYMEHTOB SIBISIOTCS IK3eMIUIAp (yCIOBHAsS
eIMHUIIA yueTa) U Ha3BaHHE.



Kak oauH sK3eMIUIsip ¥ OJIHO HA3BAaHUE YUYUTHIBACTCS KaXKIbI MOJHOTEKCTOBBIN AJIEKTPOHHBIN
JTIOKYMEHT, HMEIOLIMA CaMOCTOSITEJIbHOE 3arjiaBue, BKJIIOYEHHBIA B IIaKET, K KOTOPOMY
opOpPMIICHO TIPaBO JIOCTyNa y €ro mnpousBomuTens. Kak ojHa eIWHHIA YYUTHIBACTCS
MOTIOJIHSEMBIN U OOHOBJISIEMBIN AJICKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Yuer nocrynjieHusi JIOKyMeHTOB B OHOJIHOTEeYHbIH (DOH/T

JIOKyMEHTBI MOCTYNalT B OMOIMOTEKY M BKIIIOYAIOTCS B OMOJIMOTEYHBIM (POHI B pe3yJbTaTe
MOCTaBKU 0053aTENBHOTO SK3EMIUISPa, TOKYIKH (TIOAMUCKU, OOMEHa, JapeHHus, OKEPTBOBAHMS,
KOITUPOBAHUS OPUTHHAJIIOB U3 (hoHa OMOINOTEKN).

4.1. JloKyMeHTbl NPUHUMAIOTCS IO NEPBUYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM (HaKjaaHas, aKT),
BKJIIOYAOIUM CIIUCOK MOCTYIJICHUH.

4.1.1. TlpueM OOKYMEHTOB, MOCTYMAIOMMX B OMOIMOTEKYy 0€3 MEpBUYHBIX JOKYMEHTOB Ha
0e3Bo3Me31HOM  OocHOBe  (0Os3aTeNbHBIE  SK3EMIUIAPBL,  JEMO3UTHBIE  HK3EMIUIAPHI
MEXIyHAPOJHBIX OpraHu3anuii, 0e3BO3ME3/IHbIC MOCTYIUICHUS U3 HEM3BECTHBIX W AHOHMMHBIX
UCTOYHUKOB), 0pOpPMIISiETCS aKTOM O IIpUEMeE TOKYMEHTOB.

4.1.2. Ilpuem TOKyMEHTOB, MOCTYIAIOUINX B OMOJIMOTEKY OT IOPUIAMUECKOT0, (PU3UIECKOTO JTUIA
B BHJE Jlapa C YyKa3aHMEM €ro Ha3HaueHWs MJs [OMNOJHeHUs OubiuoreyHoro ¢oHzaa,
oopmisieTcs JAOrOBOPOM IIOKEPTBOBAaHUS B COOTBETCTBUM C ['pakJaHCKUM KOJIEKCOM
Poccutickoii ®enepanuu (ct. 574, 582).

4.1.3. IlpuemM NOKyMEHTOB OT YMTATE]EW B3aMEH YTEPSHHBIX M MPU3HAHHBIX PaBHOLECHHBIMH
yTpaueHHbIM, O(OpMIISIETCS aKTOM O TNpuéMe JOKYMEHTOB B3aMEH YTepsHHbIX. B akre
yKa3plBaeTcsl (paMuiMs, WHHULOMANBI YHUTATeNs, CBEACHHS 00 YTEpSHHBIX M3JIaHHUIX
(perucTpaliiOHHBIN HOMEp, KpaTkoe OuOIMorpaduyeckoe onucaHue U31aHusl, LieHa) CBEACHUS O
OPUHATBIX M3IaHUAX (KpaTkoe OuOimorpaduueckoe ONMHWCAaHWE W3JIAHHS, IeHa), TMOANUCH
qyuTaTeNs U IPUHUMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHKa CTOMMOCTH NEPUOAMYECKUX M3/IaHUH, MOCTYNAIOIINX B OMOIUOTEKY Ha BPEMEHHOE
XpaHEeHHe, He TPOU3BOIUTCSL.

4.3. JlokyMeHTBHI, IOCTyMarolme B OU0IMOTEKY, TOAJIekKAT CYMMapHOMY YUETY.

4.3.1. CBeneHust 0 BKJIIOYAEMbIX B OMONMOTEYHBbIN (POHA AOKyMEHTaX (UKCUPYIOTCS B KHUTE
CyMMapHOro y4era 6ubanoreyHoro (poHaa Uil B IpyroM BUJE perucrpa coryacHo m. 1.5.2.
Peructpsl cymmapHOro ydera AOJKHBI HMETh 3ar0JIOBOYHbIE JaHHbIE: HAMMEHOBAHUE PETHCTPA,
HAaUMEHOBAHME OpraHu3aluM, TMojpa3leieHus. B perucrp BOUCHIBAIOTCS JaHHBIE O
NOCTYNUBIIEH MapTHHM JOKYMEHTOB: JaTa U MOPSAJKOBBIA HOMEp 3amucH (TOPSIKOBBIA HOMEp
3aMMcH €XeroJHo HauuHaercs ¢ N 1), HCTOYHUK MOCTYIJIEHUS, HOMEp M JaTa MEepPBHYHOIO
YYETHOT'O JIOKyMEHTa, KOJINYECTBO MOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB U CTOMMOCTb.

4.3.2. CymMapHBIi yueT MOCTYIUIEHHSI AIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIbHBIX JOKYMEHTOB BEJIETCS
B 3JIEKTPOHHOM PEECTPEe B COOTBETCTBUU C MOKa3zaTeNsiMH 1. 5.3.1, ¢ ykazaHueM JaTbl 3arpy3Ku
MOCTYIIJIEHUH B CHUCTEMY.

4.3.3. CymMapHBI# yueT MOCTYIJICHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAIEHHBIX JOKYMEHTOB BEIETCS
B 2JIEKTPOHHOM PEECTpe C OTpaKEHHEM CIIEAYIOIIUX MoKa3aTeNlel: JaThl U MOPSIKOBOTO HOMEpa
3aliCH, PEKBU3UTOB JIMIIEH3MOHHOTO JIOTOBOpA (Ha3BaHUS M HOMEpa JIOKyMEHTa, CpoKa €ro
NENCTBUS, CTOMMOCTH), KOJIM4ecTBa 0a3 NaHHBIX (MTAKETOB) U BKIIOYEHHBIX B HUX Ha3BaHUH.
[Tpu moacueTe CyMMapHOTo KOJIMYECTBAa Ha3BAaHMM UCKIIIOYAIOTCS MyOIUpPYIOIIMECS Ha3BaHUS B
MakeTax Ha OJHOU TiaThopme.

4.4. JlokyMeHTBI, NOATOTOBJIEHHBIE K TMpuUeMy B OHONMOTeUHBIH (HOHI, MOJBEPraroTCs
MEePBUYHON 00pabOTKE U MHIUBUIYAIHPHOMY YUETY.

4.4.1. VMHauBUAYyadbHBIA YYeT JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS IyTeM IPHCBOCHHS KaXIOMY
DK3EMIUIIPY  JOKYMEHTa  pEerucTpalliOHHOTO HOMepa, HMHOro 3Haka B  KayecTBe
PETUCTPAILIMOHHOTO HOMepa (CUCTEMHOI'0 HOMEpa KOMITBIOTEPHOM MpOrpamMMbl, MITPUX-KOJAA U
npyrux). WHanBuayalbHbBIi HOMEp 3aKpeIuiieTcss 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BpEMs €ro



HaXOXJeHUs B (QoHIe OuOIMoTeku. PermcrpanioHHble HOMEpa HMCKIIOUEHHBIX H3 (oHIa
JIOKYMEHTOB HE NMPUCBAUBAIOTCS BHOBb IPUHSATHIM JOKYMEHTaM.

Perucrpanmonnsie HoMepa MPOCTABISAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha JIOKYMEHTAX M OTPaXkaroTcs B
pEerucTpe MHAUBUAYAIBHOIO yueTa IOKYMEHTOB, IPUHATOM B OUOIHOTEKE.

Peructpel MHAMBUIYaNbHOTO y4yeTa OJDKHBI MMETh 3aroJIOBOYHBIC JaHHBIC: HAUMEHOBAaHUE
perucrpa, HaMMEHOBaHHE OpraHu3alllM, CTPYKTYpHOTO TmojpasjeneHus. B peructp
BIIMCHIBAIOTCS JIAHHBIE O KAXKJIOM JOKYMEHTE: JaTa 3aliChd B PETUCTPE, PErUCTPALlMOHHBIN
HOMEp, KpaTkoe OubOnuorpaduyeckoe onucaHue TOKyMEHTa (aBTOp, 3arjiaBHe, TOM, YacTh,
BBIITYCK, MECTO U IO/l U3JaHUS), [IEHA IOKYMEHTA, YKa3aHHAasl B COMPOBOJAUTEIILHOM JJOKYMEHTE.
4.4.2. UnauBuayaabHbIA YYET MEPUOIUYCCKUX U3AAHUN BEJETCA B PErMCTPAIMOHHON KapTOTEKE
NEePUOJIUYECKUX U3JIaHUM, TPEeJAHA3HAYCHHOM [UIs ydeTa KaXJOro Ha3BaHUS U KaXKIOTO
9K3EMILIAPA, UM B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

Jns mepuoanuecKuxX M3JaHUK B Ka4eCTBE PErMCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIOJIb30BATHCA
M00bIe UACHTU(PUKAIIMOHHBIE HOMEpPA: CUCTEMHBI HOMEp B aBTOMAaTU3UPOBaHHOW 0a3e JaHHBIX,
perucTpaloHHbIN (OPSAIKOBBIN) HOMEP 3alIUCH B PErMCTPAILIMOHHOMN KapTOTEKeE.

4.4.3. uauBuayalbHbIl y4eT JOKYMEHTOB, MMEIOIIMX B CBOEM O(OPMIIEHHM JparolieHHbIE
MeTaJTbl M (WJIM) JparoleHHble KaMHH M OTHECCHHBIX K KaTeropuu ceioBoro xpaHeHwus,
OCYIIECTBIISIETCS. B CIIELIMAJILHOM PErHCcTpPe, B KOTOPOM, KPOME TPaJULMOHHBIX TOKa3aTeleH,
JAeTCsI OMMCAaHUE BHEIIHETO 0OpMIICHHS TOKyMEeHTa. KasKblii TUCT perucTpa CompoBOXAaeTCs
UTOTOBOM 3aMHCHIO C YKa3aHUEM JaThl €€ COCTABIICHUS U KOJMYECTBA OMMCAHMI Ha JIUCTE.

4.4.4. B perucrtpax HHAMBUAYaJTbHOTO ydeTa B MPUMEUAHUAX YKA3bIBACTCS HAJIMYUE U BUJ
MPUIOKEHUSI K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a TaKKe OCOOCHHOCTH SK3EMIUISIpa LIEHHBIX U PEIKUX
JOKYMEHTOB (HampuMep, HaJlu4ue YHUKAJIBHOTO TEepervieTa, MapruHavi, Ne(eKToB W T.IL.).
[Ipy Hanmuuuu macrnopra AOKYMEHTa JaeTcs OTChUIKA K HeMy. B MpuMedaHusx MOXKeT
YKa3bIBaThCSl TPUHAAJICKHOCTh JOKYMEHTA K KaTETOPUU KHIDKHBIX MTaMSTHUKOB.

4.4.5. IHnuBUyaTbHBINA y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS
myTeM BBOJa B 0a3y MaHHBIX METaMH(POpPMAIUM O 3arpy3Ke JIOKYMEHTa B JJEKTPOHHYIO
OMOMMOTEKY C aBTOMATHMYECKUM IMPUCBOCHHEM HJICHTH(UKAIMOHHOTO (CUCTEMHOIr0) HOMepa
KKJIOMY TOKYMEHTY.

4.4.6. UnauBHIyalIbHBIA YUET 3J€KTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYUIECTBISETCS
B DOJIEKTPOHHOM BHJIE IIyTE€M perucrpanuu 0a3 JaHHBIX (TAaKeToB) 0€3 MPHUCBOCHHS UM
PETUCTPALIMOHHOTO HOMEDPA.

B peectp uHAMBUAYaTBHOTO y4ueTa CETEBBIX YAAJIEHHBIX JIOKYMEHTOB BKIIFOHUAIOTCSI OCHOBHBIC
XapaKTepUCTUKU 0a3bl MaHHBIX (MakeTa): omrcaHue 0as3bl NaHHBIX (HA3BaHUE, MPOU3BOJAUTEIND,
miatdopma U (UIM) agpec BXOJAa), CPOK OKOHYAHMS IpaBa JOCTYMa, KOJWYECTBO Ha3BaHUM,
BXOJIAIINX B 0a3y JaHHBIX (MIAKET).

B konmuecTBO Ha3BaHMIl BKJIIOYAETCs OOIIEe KOJIMYECTBO MOJHOTEKCTOBBIX IOKYMEHTOB (KHHT,
JKYpHAJIOB, Ta3eT, MaTeHTOB, CTAHAAPTOB U JPYTUX JTOKYMEHTOB, YUUTHIBAEMBIX B OMOIHOTEKE).
He BxmrowaroTcss B 3TO KOJWYECTBO JOKYMEHTBI, KOTOPBIE OOBIYHO HE HM3AIOTCS OTIEIHHO B
nevyatHoM (hopMare, Takue Kak MpopuId KOMITAHUN, CTATUCTHYECKHUE TaOIHIIbl, aHATUTUYSCKUE
Marepuanbpl MapkeTtuHra. Jlns 0a3 maHHBIX (TTAKETOB), HE COJAEPXkAIIMX IMOTHOTEKCTOBBIX
JIOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE "Ha3BaHUE" MPOCTABISAETCA €IUHULIA.

4.5. JlokyMeHTHl, BKJIo4aeMmble B (oHA OuOnIMOTeKH, Mapkupyrotca. Ilpu 3Trom Moryt ObITh
WCIIOJIb30BaHbI IITEMIIETHN, KHI)KHbIE 3HAKH, HHIUBUIyaJIbHbIE IITPUXOBBIE KOJbI, IPYTUE BUABI
MapkupoBKkH. (OCHOBHBIE TpeOOBaHUS, KOTOPBIE JOJKHBI COOJIOMATHCS TPH MapPKUPOBKE
JOKYMEHTOB: 00O3HAu€HWE TMPUHAAICI)KHOCTH, ACTETHUKA, JOJTOBEYHOCTH MAapKHPOBOYHOTO
3HaKa, COXPaHHOCTh TEKCTa UJIU IPYroi 3HaKOBOW MHGPOpMaIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, sIBISIOIIUXCS MPUT0KEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTENIO U €r0 HEOTHEMIIEMOM
YaCThI0, MPOCTABIISIIOTCS T€ K€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNEeKTpOHHBIE CETEBBIE JIOKAJIbHBIE JIOKYMEHTBI U DJIEKTPOHHBIE CETEBbIE YAaJICHHbIE
JOKYMEHTBI HACHTU(PHUIUPYIOTCS CTIELUATbHBIMUA TPOTPAMMHBIMH CPEICTBAMH.



4.8. Ha mpuHSTHIX TIEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTAaX IMPOW3BOAUTCS 3aMKCh, TOATBEPKAAIOMIAS,
YTO MOCTYMHUBIINE JOKYMEHTHI MPUHATHI B OMOIMOTEUHBIN (POHI KaKk B 0OBEKT 0C000 IIEHHOTO
JIBIXKUMOro umytiectsa (panee - OLJAN) win kak B 00bEKT HHOTO ABUKUMOTO UMYILIECTBA.

4.9. IlepBuuHbIe y4eTHbIE NOKYMEHTHI, MMOATBepxkAaomue (akT MOCTYIUICHUS, NEpeqaloTcs B
OyXrajuTepuio JJs BKIIOUEHHS B yueT Oubanorednoro (houua.

4.10. ExekBapranmbHO, TNpu ycinoBuu u3MeHeHusi cocraBa OILJIM, cBemenust 06 oOmem
KOJIMYECTBE M CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKIIOUEHHBIX B COCTaB OMOJIMOTEYHOTO (OHIA, KaK
00BEKT 0c000 IIEHHOTO JBUKMUMOI0 UMYILECTBA, EPEAAOTCS YUPEAUTEIIIO.

V. Y4yer BbIOBITHS JIOKYMEHTOB U3 OM0JIMOTEYHOT0 (pOHIA

JlokyMeHTBI BBIOBIBAIOT M3 OWONMMOTEYHOTO (OHIA B CBSI3M C (DU3UYECKON yTpaTod WU
YaCTUYHOW JMOO0 TOJHOH yTpaToil MOTPEOUTENbCKUX CBOWCTB. BBIOBIBarone TOKYMEHTHI
UCKJIFOYAIOTCSl U3 OMOJIMOTEYHOTro (OHJA M CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IOCIEAYHOIEH
0e3B0O3ME3IHOM MepeIayu B Ipyrue ONOIMOTEKH JIN0O0 peasi3allny.

5.1. HcknroueHue IOKYMEHTOB U3 OuOnIMOTEYHOro (oHJa JOIMYCKaeTcs I10 CIeAYIOLUM
NPUYHHAM: yTpaTa, BETXOCTh, 1€(PEKTHOCTD, YCTAPEIOCTh IO COJACPKAHUIO, HETTPO(DUITBHOCTb.
HenpoduiabHOCTh TOKYMEHTOB yCTaHaBIMBaeTcss Ha ocHOBe [Ipoduis koMiuiekroBanus (onaa
WIA WHOTO HOPMATHBHOTO JOKYMEHTA, YTBEPXKIAEMOTO pyKoBoguTenem Oubnmoreku. Ilo
OpUYMHE HEeNpO(UIBHOCTH MOTYT HCKIOYAThCS M3 (POHAA JTOKYMEHTHI, HE KOMILJIEKTYeMble
OuOIMOTEKOH (MPH OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHUS OTIEIBHBIX KaTeTOPUil TOKYMEHTOB), U3ITHIIIHE
NyOJIeTHBIE HK3EMIUIAPBI, 3aMEHEHHble OoJiee IOJHBIMU 10 COAEP)KAHUIO, JYYIIUMH I10
opopmieHno, (U3NYECKOMY COCTOSHHUIO W3JAaHHUSAMHU; IO HCTCUYCHHHM CpPOKa XPaHEHUS
JIOKYMEHTOB, IIPU HU3KOM YPOBHE UUTATEIbCKOI'O CIPOCA, MPU HECOOTBETCTBUM 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY U TIPOTPAMMHOMY 00eCIieueHUI0 ONOIMOTEKN.

5.1.1. UcknroueHue TOKyMEHTOB I10 IPUYMHAM YCTAPEIOCTH MO COAEPKaHUI0, HEMPO(DUIBHOCTH
(ManocmpammBaemMbie), a TaKXKe MO NMPUYMHAM BETXOCTH W JIE(PEKTHOCTH HE JIOITYCKAeTCs IO
OTHOIIEHHIO K €AWHCTBEHHBIM JK3eMIUIIpaM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOrO (6eccpodHoro)
XpaHEHHS.

5.1.2. UckmoyeHne JOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHMKHBIM MaMATHUKAM, JOIMYCKAeTCs TOJIBKO
10 IPUYHMHE YTPATHI TIPU YCIOBUH OTPakeHUs] HH(OpMAIMH O KHIKHOM ITaMsTHHKE B Peectpe
KHUKHBIX TAMSTHUKOB.

5.2. BpiObITHE OOKYMEHTOB W3 OubOinoreuyHoro ¢onna odopmisieTcss AKTOM O CIHUCAHUHU
UCKITIOYEHHBIX 00beKTOB OnbOIroTeyHoro (onaa (naigee - AKT o crucaHuu) mno gopme (Koj mo
OKV]l 0504144), yrBepxnenHoit Ilpukazom Mwunpuna Poccunm ot 15.12.2010 N 173H,
3apeructpupoBaHHbIM B MuHtocte Poccun ot 01.02.2011 N 19658.

B AkTe 0 cnucaHuM OTpa)karoTCs CBEACHMS O KOJIMYECTBE M OOIIENH CTOMMOCTH MCKIIIOYaeMBbIX
JIOKYMEHTOB, YKa3bIBae€TCsl NMPUUYMHA HMCKIIOUCHHUS M HaNpaBICHUE BBIOBITHSA HMCKIIIOYaeMbIX
JIOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy 0 ciMCaHuU MpUIJIaraeTcsi CIUCOK Ha UCKIIOYEHHUE 0OBbEKTOB OMOINOTEYHOTO (hoHIa
(Tayree CIMCOK), KOTOPBIN BKJIFOYAET CIETYIONINE CBEACHUS: PETUCTPAIMOHHBIA HOMEp U 1 dp
XpaHeHHs JOKyMEHTa, KpaTkoe Oubiuorpaguueckoe oOmnucaHue, IeHy JIOKyMEHTa,
3a(UKCUPOBAHHYI0 B PETUCTPE WHAUBUAYAIBHOTO Yy4yeTa JOKYMEHTOB, Kod()(UIIMEHT
NEPEOLIEHKH, 1IEHY MOCe MEPEOLICHKH U O0IYI0 CTOMMOCTh UCKIIIOYaeMbIX JOKYMEHTOB.

Jlisl TevaTHBIX JTOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPaHEHUS JOIMYCKAeTCs 3aMeHa CIHCKa KHUKHBIMH
bopmynspamu.

st TOKyMEeHTOB, 00pabOTaHHBIX IPYHIOBBIM (YIPOLIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIHCKA Ia&TCs
nepevyeHb PerucTPALMOHHBIX HOMEPOB, BUJ] UCKITIOYaEMBbIX M3/IaHUH, UX KOJNYECTBO.

54. K AKTy O CHMCaHMM II0 NPHUYMHE YTPATBl M CHUCKY NPWIATAKOTCA JOKYMEHTHI,
MOJTBEPXKIAIOIINE yTpaTy (MOSCHUTENbHAS 3alKCKa, B CIIydae KPaXXH UM XUIIEHUS - POTOKOJ,
aKT, 3aKJIIOYCHHE YIOJHOMOYEHHBIX OpraHoOB, IPH BO3MEIIEHUHM Yyuepda - (HUHAHCOBBIN
JOKYMEHT O BO3MEIICHHUH yIIepoa).



Bo3memenue uuratensiMu ymiepba Aomyckaercss B (GopMe 3aMeHbl YTepSHHOTO JIOKYMEHTa
PaBHOLICHHBIM JIM0O MyTeM AEHEXHOH komneHcauuu. [Ipu npueMe neHer oT yurartenell B3aMeH
YTEPSIHHBIX KHUT MM APYTUX JOKYMEHTOB COCTaBISICTCS NPUXOAHBIM OpAep, M YHUTATEIIo
BbIJIa€TCs KBUTAHIIMSI YCTAHOBJICHHOIO 00pasLa.

55. Ilpm BoO3MewmleHMHM 4YHTaTesNeM ymepbda CTOMMOCTh  YTPAYeHHBIX JOKYMEHTOB
YCTAQHaBJIMBAETCSl KCIIEPTHON KOMUCCHEH IO OLEHKE JOKYMEHTOB, HAa3HAYEHHOW NPHKa30M
PYKOBOJUTENS ONOIMOTEKH.

[Tpu yrepe MM XUILIEHUM LIEHHBIX M PEIKUX KHUT I ONpPENEeHUsl UX CTOUMOCTH KOMMCCHUS
MOJKET IpHUBJIEKaThb K CBOEH pabOTE COOTBETCTBYIOLIMX AKCIEPTOB, a TAKXKE HCIOJIb30BaTh
MaTepHalibl HAyYHO-METOAMUYECKUX LIEHTPOB, KHI)KHBIX ayKIIMOHOB U sipMapok. B 3Tux ciydasx
OlpenelieHue TMPUYMHEHHOTO yiiepOa mpeaenbHbIMH  KOI(QUIMEHTAaMH KpPAaTHOCTH HeE
OrPaHUYMBACTCS.

5.6. AKT 0 CIIMCaHMU IO OJHON M3 NPUYMH, YKA3aHHBIX B II. 5.1, ¢ IPUIOKEHHBIM CIUCKOM
HOJIMCHIBACTCS MPEJICENATENIEM U YWIEHAMU KOMHCCUU 10 CIIMCAHUIO 0OBEKTOB OMOINOTEYHOTO
¢doH1a, YTBEP)KIAETCSI pYyKOBOJIUTEIEM YUPEKICHUS.

5.7. Tlocne yTBepxkIeHUs AKTa O CIUCAHUU OCYIIECTBIISIOTCS  MEpOIpPHATUA 110
nepepacnpeeNeHII0 M PeaTn3aliy CIIUCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (POHA.

5.7.1. lokymMeHTHI (ciucaHHbIe OOBEKThl OMOIMOTEYHOrO (POH/IA), UCKIIOYCHHBIE 110 TPUYHHAM
BETXOCTH, Ae(PEKTHOCTH, YCTAPEIOCTH MO COACPIKAHUIO, HAMPABIISIOTCS B MyHKTHI BTOPUYHOTO
cbIpbs. VckiaroueHHble 13 (OHI0B MUKPO(OPMBI Ha TajOreHu0cepeOpssHON TIIEHKE MoyIexar
clade Kak cepedpocojeprKaliue OTXOJbl B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
®enepanuu.

[Tpu OTCYTCTBUY MYHKTOB BTOPCHIPHS HJIM B CIIydasix, KOTJa cada JOKYMEHTOB Ha epepadoTKy
SKOHOMHYECKU HellenecooOpa3Ha, OUOIMOTEKH YHHUTOXAIOT HCKIIOYEHHBbIE JOKYMEHTBl Ha
MeCTe B MPUCYTCTBHHU JIUI], KOTOPBIE COCTABJISIFOT aKT 00 YHWYTOXXEHUH CIIHCAaHHBIX 0OBEKTOB
O6ubMoTeyHoro GpoHa.

B AkTe o0 criucanuu oTpakaroTcs HAaMMEHOBaHUE, HOMED U JlaTa TIOKYMEHTa, MOITBEP:KIa01Ero
(dakT cmayM CNHUCAaHHBIX OOBEKTOB B NMYHKT BTOPUYHOIO CBHIPhS, WJIM aKTa 00 YHMUYTOXXEHUU
CIIMCAaHHBIX 00BEKTOB OMOMMOTEUHOTO poHMAa. JJoKyMeHT mpuiaraerca K AKTYy O CIHUCaHUU CO
CIIUCKOM.

5.7.2. lokyMeHTHI (cniMcaHHble 0OBEKTHl OMOIMOTEYHOro (HOHAA), UCKIIIOUEHHBIE 0 MPUUYUHE
HENpO(PUIBHOCTH, MEPeatoTCs 0 akTaM B 0OMeHHBIN (OH]T B LIeIX JalbHeHIel neperaun Ha
0e3B03Me3/1HOI OCHOBE OMOIMOTEKaM WM pealn3aui GU3NIECKUM U IOPUINUYECKUM JIULaM.
5.8. Tlocne 3aBepuieHUs] MEPONIPUATHHA, MPETYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAHUU HMCKIIOYEHHBIX
00beKkTOB OMOMMOTEYHOro (hoHIA, MEpPBBHIA JK3EeMIULIp AKTa O CIHCAaHUM CO CIHCKOM U
JIOKYMEHTOM, TOJTBEP:KJIAIOIIMM BBIOBITHE, MEepeAaeTcsi B OyXrairepuro, BTOPOH SK3eMILISp
OCTaeTCsl B TOJIpa3/IeJICHUH, OCYIIECTBIISIONIEM YUIeT OuOIoTeuHOTo (hOoHAA.

Ha ocHoBaHmM AKTa O CHOHCAaHUM MCKIIOYEHHBIX OO0BEKTOB OuOIMOTEeuHOro (QoHaa
OMOIMOTEYHOE TTOAPA3ACIICHHE U OyXTaNTeprs BHOCIT U3MEHEHHUS B COOTBETCTBYIOIINE YICTHBIC
JIOKYMEHTBI.

5.9. AKTBI O CIUCaHUM PETUCTPUPYIOTCA B KHUT€ CyMMapHOro y4yera o6ubianoreyHoro ¢onma'
(MM IpYroM BHJE PpErucTpa CYMMapHOTO YyuyeTa BBIOBITHS JOKYMEHTOB, IPHUHITOM B
oubmoTeke).

5.10. B peructpanoHHOW KHHMre (WJIM JIPYroM BHUJAE PErucTpa HHIMBHIYaJIbHOTO yueTa
JIOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJIMOTEKE) MPOCTABISIETCS HOMEP U J1aTa AKTa O CIIMCaHUH.

5.11. Bce uckirovaembie U3 (oHIa OMOIMOTEKH JOKYMEHTHI (KHHUTH, >KYpHAIbI, IPYrHe BHJIbI
JOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOLIMM 0O0pa3oM 0(GOpMIIEHBI:  ClEHUaTbHBIM
HITEMIeNIEM TOJDKHBI ObITh MOTAIIeHbI IITaMITbl OMOIHOTEKH.

5.12. DneKTpOHHBIE CEeTeBbIE JIOKAIbHbIE JOKYMEHTHI YIAISIOTCS U3 3JIEKTPOHHOW OMOIMOTEKH
Ha OCHOBAHMU AKTa O CIIMCAHMUU C yKa3aHHEM NPUYUHBI UCKIIOUeHus. HauMeHoBaHue, HOMep U
JlaTa aKTa BBOJATCS B 0a3y JaHHBIX B KauecTBE METAaMH()OPMALUU K COOTBETCTBYIOLIEMY
JIOKYMEHTY.



Ha ocHOBaHWU BBEACHHBIX CBEICHUI MPOTrPaMMHBIM cIIoco00oM (GopmupyeTcs rnepedeHb AKTOB
0 chnucaHuu (peecTp CyMMapHOTO YydYeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB) W
NepeYeHb CHUCAHHBIX OOBEKTOB ANEKTPOHHOW OMOIMOTEKH (peecTp WHAMWBHIYaTHLHOTO ydyeTa
BBIOBITHSI CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BeIObITHE DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB HE O(hOPMIISETCS CIICIHATLHBIM
nokymMeHTOM. [lonTBepaeHuEM BBIOBITHS SIBJISETCS HMCTEUEHHWE CpPOKa JEHCTBUS JTOKYMEHTA
(oroBOpa, KOHTpPAKTa, JUIEH3WMOHHOTO COTJIAIICHHS), OPOPMIICHHOTO Ha IMPaBO JOCTyIMa K
ompeneseHHON 0a3e MaHHBIX (TAKeTy) CETEBbIX JAOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JIOTOBOpA,
KOHTPAKTA, JTUIICH3MOHHOTO COTJIANICHUsI, 0)OPMIICHHOTO Ha HOBBII CPOK.

5.14. ExekBapTayibHO, MNpu ycioBHM u3MeHeHHs coctaBa OIJIM, oOmwme cBeneHus o
KOJIMYECTBE U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, CIIMCAHHBIX W3 OMOnmoTedHoro (oHma, Kak oOBEKTa
0Cc000 IIEHHOTO JIBIPKUMOT'O MMYIIECTBA, ¢ YKa3aHUEM TepeuHs AKTOB O CIIMCAHWH, MPUYUH U
HANPaBIICHUH  BBIOBITHS ~ JOKYMEHTOB,  TPEACTABISAIOTCS  ydpeauTento.  KomudecTBo
BBIOBIBAIONIUX JIOKYMEHTOB HE€ JOJDKHO TMIPEBHINIATh KOJIMYECTBA BHOBH IOCTYIAIOIINX
JIOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIN (OH/T.

VI. YueTr uToros ABu:keHust 0M01M0TEYHOT0 (PpoHa

6.1. Utorn nprxeHus (HOHIOB MOIBOAITCS B KHUTE CYMMapHOTo ydeTa OMOImoTedHoro goHaa
(MM ApYroM perucTpe CyMMapHOro y4era, MPUHITOM B OMOJIMOTEKE) Ha OCHOBAHMM JAHHBIX
CYMMAapHOTO Y4€Ta O IOCTYIUIEHUH U BBIOBITHH JOKYMEHTOB.

HTOoroBele naHHBIE HMMEIOT YEThIpe 00s3aTelbHBIX IOKAa3aTessd: COCTOSUIO Ha Hayajuo Troja,
MOCTYIHJIO 32 I'0J1, BEIOBUIO 3@ IO/, COCTOUT Ha KOHEI Toja.

HTOroBele JaHHBIE MO 3JIEKTPOHHBIM CETEBBIM YJAJIEHHBIM JOKYMEHTaM IpEeJICTaBIIAIOTCS
CJIEYIOIIMMH MTOKA3aTEIsIMU YUETHBIX €IMHULL: COCTOSIIO Ha HayaJlo ro/1a, 0pOpMIIEHO B JOCTYII
B TEUCHME I'0/1a, IOCTYII IIPEKPAIlleH B TEYEHHUE T'0/1a, COCTOUT Ha KOHEL To/ia.

6.2. CBefieHMs 00 UTOTOBBIX JJAHHBIX (PUKCHUPYIOTCS B (JOpME TOCYIapCTBEHHON CTaTUCTUYECKOM
OTUYETHOCTH U MPEACTABISAIOTCA Ul LieJIe roCyAapCTBEHHOW CTaTUCTUYECKON OTYETHOCTH.
Htorossie nanHpie 00 0OMeHHOM (hOH/E HE BKIIOYAIOTCA B OOIIME MOKa3zaTeiau OMOIMOTEYHOrO
donna.

VII. IIpoBepka HaMU4MsA JOKYMEHTOB 0H01M0Te4HOro honaa

7.1. TlpoBepka Hamuuus JOKYMEHTOB OubOanoTeuHoro Qonaa (mamee - mpoBepka (oHAa)
MPOU3BOJIUTCS B 00513aTEIILHOM MOPSAKE:

IpY BBIABICHUM (DAKTOB XHUILEHHS, 370yIOTPEOICHNUS WM IOPYU TOKYMEHTOB;

B ClIy4ae CTUXHUIHOro OencTBHA, MOKapa WM APYTUX UYpE3BbIUAWHBIX CUTYallui, BBI3BAaHHBIX
AKCTPEMAIILHBIMU YCIOBUSIMU;

IIPU PEOPTraHU3alNY WK JTUKBUIAUN OUOINOTEKY;

g mpoBeneHUs MPOBEPOK PYKOBOJAWTENIEM OpraHU3allMy Ha3HA4aeTCsl KOMMCCHSA, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJKEH BXOAUTH MPEICTaBUTENb OyXTalTEepUH.

7.2. IlpoBepka ¢oHa B MIIAHOBOM HOPSI/IKE OCYILECTBIISETCS B CIEIYIOIIUE CPOKH:

JOKYMEHTBI, UMeIoIre B 0()OpMIICHUH JAparoleHHble MEeTaIbl U (UJIM) JIparoleHHble KaMHU -
€XKETOJIHO;

GoHI pelKUX U LIEHHBIX KHUT - OIUH pa3 B 5 JIeT;

¢donabl OubmoTek 10 50 ThICAY YUETHBIX €UHMIL - OIUH Pa3 B 5 JIeT;

¢donnpl Oudnmotex ot 50 10 200 ThICSY YYETHBIX €IMHUIL - OAWH pa3 B 7 JIET;

donnabl 6nbmmoTek ot 200 Thicsid A0 | MUIUTMOHA YYETHBIX €UHUIL - OAUH pa3 B 10 neT;

bonnpl Oubmmotex ot 1 10 10 MUIIMOHOB YYETHBIX €AMHUIL - OJIUH pa3 B 15 jer;

donpl OnbmmoTek or 10 10 20 MIJIITMOHOB YYETHBIX €IUHUIL - OJUH pa3 B 20 neT;

(donab! OubMoTEK cBBIE 20 MIITMOHOB YYETHBIX €AMHUIL - | MIJIJIMOH 3K3EMILISIPOB B O,



[TnanoBas mpoBepka (oHIa OMOIMOTEKH MOXET OCYIIECTBIIATHCS MOITAITHO B COOTBETCTBUH C
rpaguKOM IPOBEICHHUS MMPOBEPKU BCero (OHIA WM €ro 4acTH (B TOM YHCIIE PEIKUX M ICHHBIX
KHUT) C OIPEACTICHUEM CPOKOB M KOJMYECTBA IUIAHUPYEMOT0 00beMa pabOTHlI.

7.3. IlpoBepka »DIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISICTCS II0
KOJINYECTBEHHBIM TTOKA3aTENIsIM, a TAKXKe [0 KOHTPOJIbHBIM CyMMaM, MO3BOJISIONIMM BBISBHTH
U3MEHEHHS B JIOKYMEHTE.

[TpoBepka AOCTYMHOCTH 3JCKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJICHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS C
a/[pecoB BX0/1a, YKa3aHHBIX B PETHCTPE HHIUBHUIYAIbHOTO YUeTa.

7.4. TIpoBepka Bcero (oHAA MM €ro 4acTH 3aBEPILIAETCS COCTABICHHUEM aKTa O pe3ysbTarax
NPOBEJCHUSI POBEPKH HATWYHSA JTOKYMEHTOB OMONMoTedyHoro (oHa M MPHUIOKEHHEM K HEMY
CIHCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIIUX 10 HEYCTAaHOBJICHHOM MPUYHHE.

B akre dukcupyroTcs cBefeHHs 0 KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMoTedHOro (poHAa MO JaHHBIM
ydeTa; JOKYMEHTOB, UMEIOUINXCS B HATMYUH; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OMOIHMOTEUYHOM
¢GoHIe 1O HEYCTAaHOBJICHHOW NpHYMHE. B akTe Takke yKa3bIBalOTCS HOMEp M Jara aKkTa o
NPOBEICHUN  TPENBIIYIIEH TMPOBEPKH. AKT C TIPWIOKEHHEM CIUCKAa JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIMX II0 HEYCTAHOBJIEHHOW NPHYMHE, MMOMMUCHIBACTCS MpPEACeaaTeNieM U WiICHAMH
KOMFCCUH B YTBEPIKIACTCS PYKOBOAUTEIEM yUPEKICHUSI.

7.5. Ilpu BbIBIEHMHM B TpoLecce MPOBepKH (oHTAa OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXXHOCTH YCTAaHOBJICHHSI BUHOBHBIX JIMI YOBITKM TIO HEIOCTa4aM CIIMCHIBAIOTCS B
COOTBETCTBHUH C JICHCTBYIOLIMM 3aKOHO/IATEIbCTBOM.

VIII. [desonpon3BoACTBO B OPraHM3aluM y4eTa Ou0Iu0Te4Horo pouaa

8.1. Opranu3zanus paboThl C JOKYMEHTaMU 10 y4eTy OMOIMoTedHOro (hoH1a OCyIEeCTBIAETCS 110
IIpaBUJIaM BEACHUS JIEI0IPOU3BOJICTBA.

8.2. Cpoku XpaHeHHs JOKYMEHTOB YCTaHaBJIMBAIOTCS B cOOTBeTcTBUHM C IIpukasom
MunucteperBa KynbTypbl Poccuiickoit ®enepanun ot 25.08.2010 N 558 OO yrBepxneHuu
"IlepedyHss TUMNOBBIX YIPAaBIEHUYECKUX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OOpa3yIOUIMXCS B Ipoliecce
JeSTEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABIEHUS U OpraHU3aIuii,
C yKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHHMs', 3apeructpupoBaHHbIM MuHroctom Poccuiickoii ®@enepanuun
08.09.2010 N 18380.

8.2.1. TlocTOsSIHHO, 110 JNMKBHJIAUMH OMONIMOTEKH, XPAHATCS PETUCTPhl MHIUBUAYAIBHOIO U
CyMMapHOTO ydeTa JOKYMEHTOB OubnuoredHoro (oHaa (pEerucTpalMOHHbIE KHUTIH,
MHBEHTApHbIE KHUTH, KHUTH CYMMAapHOIO y4eTa, YUeTHBIH KaTajior, Tonorpaduyeckue OrnucH u
KaTaJioTH).

8.2.2. B TeueHwe pgeciATH JeT XpaHATCS AKThl O CIHCAaHMM HCKIIOUYEHHBIX OOBEKTOB
O6ubmmoTeyHoro (oHIAa M aKThl O TMpUEMe-Tiepeaade CIMUCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEUHOTO
donna.

8.2.3. B TedeHwe mATH JIET XPAHATCS IEPBUYHBIE YUYETHbIE JOKYMEHTBI, IOATBEP KIAIOIINE
MOCTYIUIEHUE JOKYMEHTOB B OMOIMOTeuHBIH (hoHA (HaKIagHBIE, aKTHl O MpUEMe, aKThl Cllauu-
MIPUEMKH).

8.2.4. Jlo okOHYaHUsI OuepeAHOI MpoBepKU (POHJA XPAHATCSA aKThl O Pe3ysibTaTax MpPOBEIECHUS
MIPOBEPKU HAIMYUS JTOKYMEHTOB OMOIMoTeyHoro hoHmaa.



